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ASUNTO: Requerimientos estudiantes extranjeros

Paz y Bien

A la luz de la exigencia en cuanto a la documentacion legal de estancia para estudiantes extranjeros, por parte del
Ministerio de Relaciones Exteriores, solicitamos tener en cuenta la siguiente directriz para efectos de inscripcion y
matriculas de estudiantes.

Requisitos de Inscripcion a primer semestre:

1. Formulario de inscripcion debidamente diligenciado.

2. Documento de Identidad. El aspirante de nacionalidad extranjera debera identificarse mediante el pasaporte 0
cédula de extranjeria expedida en Colombia, sometiéndose a lo exigido por la Ley.

3. Comprobante o validacion de pago de los derechos de inscripcion

Fotografia digital en el medio y caracteristicas definidos por la Universidad

5. Resultados de la prueba de estado - resultados del examen de Estado de Colombia o alguno de los examenes
internacionales equivalentes reconocidos por el ICFES. En caso que el interesado haya presentado un examen
que no esté homologado por el ICFES, podra solicitar la homologacion de la prueba ante dicha entidad.

6. Sieltitulo de bachiller fue obtenido dentro de alguno de los paises que conforman la Organizacion del Convenio
Andrés Bello, la condicion de bachiller se acreditara mediante la entrega del acta de grado y/o diploma
debidamente apostillado por las autoridades competentes. En caso contrario, el interesado debera presentar el
diploma y/o acta que acredite su condicién de bachiller debidamente convalidado.

o

Nota: Si los documentos estan en un idioma diferente al espafiol, el interesado debe anexarlos en el idioma original,
junto con su traduccién oficial en espafiol.

Para la culminacion efectiva de dicho proceso se cita el Articulo 10° del Reglamento Estudiantil en el que reza
“VALIDEZ DE LA INSCRIPCION. La inscripecién se considera valida cuando se han cumplido los requisi

términos establecidos en las normas de la Universidad y a través de los mecanismos institucionales

previstos para el efecto. La formalizacién de la inscripcién con el cumplimiento de los anteriores requisitos

implica la aceptacion, sin salvedad alguna, por parte del aspirante, de las condiciones, requisitos y demés
disposiciones contempladas en este reglamento”
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Requisitos de Matricula:

Los aspirantes admitidos a un programa académico de pregrado deberan realizar la matricula dentro del término
sefialado en el calendario académico, a través de los medios que sean establecidos por la Universidad.
La matricula se hara efectiva al cumplir los siguientes requisitos:

a). Registro de los créditos académicos a cursar en el sistema de informacion de Registro y Control Académico
institucional.

b). Presentacion de los siguientes documentos, de acuerdo a las disposiciones institucionales:

1. Visa de estudios o cédula de extranjeria que acrediten su permanencia legal en el pais

2. Fotografia en el sistema de informacion de Registro y Control Académico institucional

3. Recibo de cancelacion de los derechos de matricula.

4. Certificacion o documento que acredite la afiliacion en cualquier condicion al Sistema General de Seguridad

Social en Salud en Colombia.

Certificado médico institucional.

6. Anexar poder, si la matricula se hace a través de apoderado, en el cual debe constar que el interesado
acepta y cumple las normas institucionales.

o

¢). Firma del acta de matricula por parte del director del programa y del estudiante o su apoderado, si es mayor de
edad, o del estudiante y su acudiente, si es menor de edad. Para proceder con la firma del acta de matricula, el
apoderado o acudiente debera presentar la documentacion debidamente autenticada que los acredite como tal.

Atentamente,
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